MyBrand Media - Brukerveiledning

Deling av bilder

| MyBrand Media kan man enkelt dele bilder med kunder eller samarbeidspartnere.

1. Marker bildene du gnsker a dele
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2. Klikk pa knappen med tre prikker pa oppgavelinjen og velg «Ny deling».

Legg til nedlastning ‘ ‘ Endre kategori ~ ‘ ‘ Flytt til papirkurv = ‘ - X
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3. Legg til e-postadressen til mottakeren og klikk pa «Del medier».
Mottakeren far na en link pa e-post og kan laste ned bilder i gnsket format og stgrrelse.



Arkiver

Under «MyBrand Media»-fanen setter Tradesolution opp arkivene som kunden gnsker. Arkivene er
enten produktarkiver eller generiske arkiver. | et produktarkiv er bildene organisert i bildesett per
produkt og er knyttet til et gtin. Et generisk arkiv bestar av enkeltbilder og er ikke ngdvendigvis
knyttet til et gtin.

MyBrand Media

Alle / Ingen

Andre bilder 574
Ansatte 68
Increase 29
Produktbilder 65
Prosjektmappe 74
Spirit Challenge Golfturnering 384
Ekstern opplastning 0
Speilingsarkiv

Som standard vil ett av arkivene speile Bransjearkivet i MediaStore. Alle endringer i Bransjearkivet blir
automatisk oppdatert i speilingsarkivet. Det er derfor ikke ngdvendig a kopiere bilder fra
Bransjearkivet til MyBrand Media for a fa den samme funksjonaliteten som tilbys her.

Tilgangsstyring

| MyBrand Media kan man enkelt drive tilgangsstyring til arkivene for ansatte og eksterne brukere.

1. Klikk pa brukerens navn pa oppgavelinjen og velg «MyBrand Media Sgknader».

Gjermund ~ Tradesolution As ~

Min konto & medier
Kategorier

Brukere

MyBrand Media saknader
Min papirkurv

Logg ut

2. Klikk pa «Registrer ny bruker»

Registrer ny bruker H Apne sgknadsskjema H ®




3. Fyll ut info om brukeren og kryss av arkivene som brukeren skal ha tilgang til og klikk pa
«Lagre bruker».

Registrer ny bruker

Fornavn Etternavn

E-postadresse Mobilnummer (valgfritt)

Firmanavn Jobbtittel, stilling eller yrke
Tilgjengelige arkiver med leserettigheter Tilgjengelige arkiver for opplasting
[j Produktbilder O Ekstern opplastning

D Andre bilder

D Spirit Challenge Golfturnering

D Increase

D Prosjektmappe

‘ Avbryt ‘

Kategorisering

| MyBrand Media kan man kategorisere bildene pa tre nivaer. Kategoriene gar pa tvers av arkivene.
Et bilde eller bildesett kan lagres i flere arkiver, men kan bare ligge i én kategori. | MyBrand Media kan
brukeren selv opprette nye kategorier pa de tre nivaene.

1. Klikk pa brukerens navn pa oppgavelinjen og velg «Kategorier».

Gjermund v~ Tradesolution As ~

Min konto & medier
Kategorier

Brukere

MyBrand Media sgknader
Min papirkurv

Logg ut



2. Legg til ny kategori pa gnsket niva.

Administrer kategorier
Niva 1
Ansatte portretter
Apotek
Bredrene Dahl
Dagligvarer /Z 0
Emballasje
Fag
lkoner
Portefalje
Pressebilder
Spirit
Stockbilder
TradelT produkter
Tradesolution kontormilje

Varelager

+ Legg til kategori

Niva 2 Niva 3

Bad og toalett

Bakevarer Ost
Drikkevarer Yoghurt
D t

Jrema + Legg til kategori
Emballasje
Frukt og grent

Hygieneartikler

Kjott

[EEEC s 0
Non-food

Palegg

Sauser

Shampao, hud og harpleie

Sjokolade

Snacks

Snus og tobakk

Tarrvarer

+Legg til kategori

Kategoriene pa niva 1 er tilgjengelige i galleriet pa venstre side under arkivene. Ved a klikke pa en

kategori apnes niva 2, og deretter niva 3.

Kategori

Ansatte portretter 1
Apotek

Bredrene Dahl

Dagligvarer 67
Emballasje 4
Fag 2
Ikoner

Portefalje

Pressebilder 5
Spirit 284
Stockbilder

TradelT produkter
Tradesolution kontormilje 4

Varelager
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Sekefilter

Ved a bruke sgkefilteret gverst i galleriet kan man finne bilder uten 3 klikke pa kategoriene. Filteret
kan finne alle metadata som er lagret pa bildet, for eksempel produktnavn, epd-nummer, gtin, internt

varenummer, kategori, sgkeord eller ord i beskrivelsesfeltet.

Nedlasting av bilder

1. Marker bildene som skal lastes ned og klikk «Legg til nedlasting».
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2. Klikk pa nedlastingskurven gverst pa oppgavelinjen.

Deling

Etterlysning Fotooppdrag Nedlastning 4




3. Marker bildene som skal lastes ned ved a klikke pa bildene.
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4. Velg gnsket filformat og stgrrelse.

Velg format pa bildene som skal lastes ned
JPG har hvit bakgrunn. PNG og TIF er frilagt/ingen bakgrunn

Optimalisert for skjerm (sRGB) Optimalisert for trykk (Adobe RGB)
Til bruk pa web Til bruk i Office e.l. Til planogrammer (space) Til grafisk produksjon
[ Lav opplesning JPG (300px) () Lav opplesning PNG (600px) (0 Lav opplesning JPG (50px) (J Hey opplesning PNG (2400px)

(0) Moderat opplasning JPG (600px) () Moderat opplesning PNG (1200px) (] Moderat opplesning JPG (200px) () Hey opplesning JPG (2400px)
() Hey opplesning TIFF (2400px)
() original

() Frilagt original TIFF



Endre metadata

Man kan endre metadata pa ett eller flere bilder samtidig.

1.

Marker bildene som skal endres.
2. Klikk pa knappen med tre prikker pa oppgavelinjen og velg «Endre metadata».

Legg til nedlastning ]

Trade Taco kit

TRADESOLUTION AS

BEDRIFTSARKIV

Trade Taco kit

TRADESOLUTION AS

BEDRIFTSARKIV

Ny deling
Endre metadata

Flytt til arkiv

Tacoskjell (12 5tK), tacosaus
og kryddermik

320g

Trade Taco kit

TRADESOLUTION AS

BEDRIFTSARKIV

Endre kategori ~ J { Flytt til papirkurv ~ } - X

3. Gjgr endringer pa gnskede felter. Klikk «Sett samme...» dersom endringene gjelder alle de

markerte bildene.

Tittel (pakrevd) - Sett samme tittel for alle

Trade Taco kit

Tilgjengelig (valgfritt) - Set samme tilgjengelig
fra pa alle til

fra

dd.mm.aaaa

Sekeord (valgfritt)

Eksempel flersidig

{ ,/ markedsvinkel hayre
% tradeit

Beskrivelse (valgfritt) - Sett samme beskrivelse pa alle

] N&

dd.mm.aaaa

Tilgjengelig (valgfritt) - Set samme tilgjengelig til

dato for alle

B N

14/250

46/4000

%

Media - Set samme media ID 0/100
ID for alle

Beskrivelsesfeltet er et fritekstfelt der man enten kan beskrive produktet eller legge inn
spkeord pa produktet. Alle ord i feltet blir sgkbare i sgkefilteret. Man kan ogsa legge
individuelle sgkeord det separate sgkeordfeltet nederst pa siden.



Laste opp bilder

1. Klikk «Last opp» pa oppgavelinjen:

MediaStore ::: Produkter Lastopp

2. Nakan man velge a laste opp til bransjearkivet MediaStore eller til MyBrand.
For a laste opp i MyBrand ma man velge om bildet eller bildene skal lastes opp i et
produktarkiv knyttet til et gtin «Produkt», eller til et generisk arkiv «Andre Bilder».

Last opp til dagligvarebransjen

Velg kategori for opplasting av produkter til bransjearkivet
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Last opp til MyBrand Media

Velg kategori for opplasting av filer til egne arkiver

0 LOQ]

Produkt Andre bilder

o |
yad

Miljgbilde



2. Nar riktig arkiv er valgt kan man legge bildene i arbeidsmappen til venstre, enten ved & bruke

drag&adrop eller opplastingsknappen & . Nar bildene er lastet opp i arbeidsmappen kan man

trekke ett elle flere bilder over til hovedmappen til hgyre.

MediaStore Produkter Lastopp Rapporter \»» Produktstatus Deling Etterlysning Fotooppdrag Nedlastning
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3. Nar bildet er flyttet til hovedmappen kan man legge til tittel, beskrivelse, sgkeord og
tilgjengelig fra.
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Tittel (pakrevd) 0/60
Sett samme tittel pa alle
Beskrivelse 0/180
#~

Sett samme beskrivelse pa alle

Sekeord

Sett samme sgkeord pa alle

Tilgjengelig fra i dag Endre



4. Velg gnsket kategori for bildet. Bildet kan knyttes til kun én kategori.

Legg til kategori for lettere a finne bildene i sgk (valgfritt)

Niva 1
Ansatte portretter
Apotek
Bredrene Dahl
Dagligvarer
Emballasje
Fag
Ikoner

Portefolje

5. Legg bildet i gnskede underarkiver i MyBrand. Et bilde kan ligge i flere underarkiver.

Velg minst ett arkiv bildene skal vaere synlig i? (pakrevd)

(J Andre bilder
(] Ansatte

UJ Increase

O Prosjektmappe

O Spirit Challenge Golfturnering



