
MyBrand Media - Brukerveiledning 

 

Deling av bilder 

I MyBrand Media kan man enkelt dele bilder med kunder eller samarbeidspartnere. 

1. Marker bildene du ønsker å dele 

 

 
 

2. Klikk på knappen med tre prikker på oppgavelinjen og velg «Ny deling». 

 

 
 

3. Legg til e-postadressen til mottakeren og klikk på «Del medier». 

Mottakeren får nå en link på e-post og kan laste ned bilder i ønsket format og størrelse. 

 

 



Arkiver  

Under «MyBrand Media»-fanen setter Tradesolution opp arkivene som kunden ønsker. Arkivene er 

enten produktarkiver eller generiske arkiver. I et produktarkiv er bildene organisert i bildesett per 

produkt og er knyttet til et gtin. Et generisk arkiv består av enkeltbilder og er ikke nødvendigvis 

knyttet til et gtin. 

 

 

Speilingsarkiv 

Som standard vil ett av arkivene speile Bransjearkivet i MediaStore. Alle endringer i Bransjearkivet blir 

automatisk oppdatert i speilingsarkivet. Det er derfor ikke nødvendig å kopiere bilder fra 

Bransjearkivet til MyBrand Media for å få den samme funksjonaliteten som tilbys her. 

 

Tilgangsstyring 

I MyBrand Media kan man enkelt drive tilgangsstyring til arkivene for ansatte og eksterne brukere. 

1. Klikk på brukerens navn på oppgavelinjen og velg «MyBrand Media Søknader». 

 

 
 

 

2. Klikk på «Registrer ny bruker» 

 

 

 



3. Fyll ut info om brukeren og kryss av arkivene som brukeren skal ha tilgang til og klikk på 

«Lagre bruker». 

 

 

 

Kategorisering  

I MyBrand Media kan man kategorisere bildene på tre nivåer. Kategoriene går på tvers av arkivene.  

Et bilde eller bildesett kan lagres i flere arkiver, men kan bare ligge i én kategori. I MyBrand Media kan 

brukeren selv opprette nye kategorier på de tre nivåene. 

1. Klikk på brukerens navn på oppgavelinjen og velg «Kategorier». 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

2. Legg til ny kategori på ønsket nivå. 

 

 
 

Kategoriene på nivå 1 er tilgjengelige i galleriet på venstre side under arkivene. Ved å klikke på en 

kategori åpnes nivå 2, og deretter nivå 3. 

 

 

 



 

Søkefilter 

Ved å bruke søkefilteret øverst i galleriet kan man finne bilder uten å klikke på kategoriene. Filteret 

kan finne alle metadata som er lagret på bildet, for eksempel produktnavn, epd-nummer, gtin, internt 

varenummer, kategori, søkeord eller ord i beskrivelsesfeltet. 

 

Nedlasting av bilder  

1. Marker bildene som skal lastes ned og klikk «Legg til nedlasting». 

 

 

 

 

2. Klikk på nedlastingskurven øverst på oppgavelinjen. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. Marker bildene som skal lastes ned ved å klikke på bildene. 

 

 
 

4. Velg ønsket filformat og størrelse. 

 

 

 

 

 

 

 



Endre metadata 

Man kan endre metadata på ett eller flere bilder samtidig. 

1. Marker bildene som skal endres. 

2. Klikk på knappen med tre prikker på oppgavelinjen og velg «Endre metadata». 

 

 
 

3. Gjør endringer på ønskede felter. Klikk «Sett samme…» dersom endringene gjelder alle de 

markerte bildene. 

 

 

Beskrivelsesfeltet er et fritekstfelt der man enten kan beskrive produktet eller legge inn 

søkeord på produktet. Alle ord i feltet blir søkbare i søkefilteret. Man kan også legge 

individuelle søkeord det separate søkeordfeltet nederst på siden. 

 

 

 



Laste opp bilder 

1. Klikk «Last opp» på oppgavelinjen:  

 

 

2. Nå kan man velge å laste opp til bransjearkivet MediaStore eller til MyBrand. 

For å laste opp i MyBrand må man velge om bildet eller bildene skal lastes opp i et 

produktarkiv knyttet til et gtin «Produkt», eller til et generisk arkiv «Andre Bilder». 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Når riktig arkiv er valgt kan man legge bildene i arbeidsmappen til venstre, enten ved å bruke 

drag&drop eller opplastingsknappen  . Når bildene er lastet opp i arbeidsmappen kan man 

trekke ett elle flere bilder over til hovedmappen til høyre. 

 

 

 

3. Når bildet er flyttet til hovedmappen kan man legge til tittel, beskrivelse, søkeord og 

tilgjengelig fra. 

 

 



4. Velg ønsket kategori for bildet. Bildet kan knyttes til kun én kategori. 

 

 
 

 

5. Legg bildet i ønskede underarkiver i MyBrand. Et bilde kan ligge i flere underarkiver. 

 

 

 

 


