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Denne veiledningen beskriver hva en vareleverandgr minimum ma gjgre i webdelen av
TakeCargo for a gjennomfgre et transportoppdrag. Det beskrives ogsa hva som skal gjeres
for & la andre firma overta handteringen av enkelte hentesteder, samt gi brukere tilgang til kun
enkelte hentesteder. Brukere som er assosiert med hentesteder far rollen avsendere og vil
kunne endre pa transportmengder pa oppdrag som sendes ut fra deres hentesteder.

Heftet viser daglige oppgaver som gjgres av avsender og oppgaver som kun gjgres en gang
(tilpassing av lister, abonnering pa e-post og administrering av brukere/hentesteder). Les
gjennom og gjer konfigureringen forst for a tilpasse innhold i listene som vises.

For henting (korriger mengder)

Transport oppd a
List nppmr} . , .

For hver transport ma ansvarlig hos leverandgr oppdatere bookingen
med riktige godsmengder. Dette gjgres innen avtalt bookingfrist. Transportar vil automatisk fa
oppdatert sin transportbestilling med endrede mengder. Denne funksjonen er na blitt
forbedret for a gjgre det enklere a oppdatere varemengder.

Velg "List Oppdrag” fra menyen. TakeCargo vil da vise frem en liste over alle
transportoppdrag som skal hentes i dag og neste arbeidsdag.

¥  sok/Filter = Konfigurer Liste Sok forrige dag 13082011 Sok neste dag

| Lagre endringer |

[§§] Trensporsr nawn Leveres navn Leveres sted Merking Pl. plass Ant kall M3 vekt (kg)
‘ | F. hentetid« ‘ ‘ akket Lest| sett merknad

NJ

B pemo Transporter Dema kjoper oslo 13.08.11 12:00:00) 50| | o [ 00| [ 20,0

109 | 1 q | 00| [ 0,0 :;

R 2  Transportornavn  Leveres navn Leveres sted Merking F. hentetid Pl plass Ant kolli M3 vekt (kg) bakket Lest [sett merknad

B oemoTransparter  Dema kioper oslo 13.08.11 12:00:00)

Endre eventuelle godsmengder (1) og trykk pa “Lagre endringer”.

Tidspunkter (2) og merknader (3) kan ogsa legges inn samtidig dersom dette er konfigurert.
Se under.

HINT Du kan selv velge hvilke kolonner som skal vises i lista. Se hvordan man tilpasser lister bak i
veiledningen. “Pakket’ tidspunkt vises ikke som default og for a fa til “Sett merknad” ma “Mulighet for
opprettelse av merknad” krysses av pa listekonfigurasjonssiden.

Etter at knappen “Lagre endringer” er trykket vil TakeCargo behandle endringene og nar ferdig
blir listen igjen vist pa skjermen.

Listen vil na vise alle endringer som er gjort markert med gragnn farge. Dette gjar det enklere
a se hvilke transporter som er endret av leverandar og hvilke som ikke er det.

Tr‘anspnrtur navn Lelveres navn Leveres sted Merking F hentetide Fllplass Arit kall! M|3 velkl (ka) pekket Lest

\® Demao Transporter Demo kjaper oslo 13.08.11 12:00:00 | 60 | o | 00 | 215 |

B oema Transparter Demo kjaper oslo 13.08.11 12:00:00 | w00 | 1 \ 0,0 \ o‘o|

R.Z  Transportornavn  Leveres navn Leveres sted merking F. hentetid Pl plass Ant kolli M3 vakt (kg) Ppakket Lest

HINT Listen kan sorteres ved & trykke pa tittelen for ensket kolonne. Trykk flere ganger for & fa riktig
rekkefglge.
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Legge inn merknader pa en transport

Dersom man har behov for a gi kommentarer, eller beskjeder om en transport, kan dette
gjores i TakeCargo. Beskjedene vil vaere synlige for bade transportkjgpere og transporterer. |
tillegg vil merknadene bli skrevet ut pa fraktbrevet.

Velg at merknader skal kunne opprettes i lister som forklart i kapitlet "Tilpasse lister” lenger
ned. Hayre siden av oppdragslisten vil se ut som i figuren under.

Pl. plass Ant koll M3 vekt (kg)
F. hentetid » | | | | Pakket Lest Sett merknad
13.08.11 12:00:00 | 50 | o | 00| | 215 |
13.08.11 12:00:00 | 100 | 1 | 0.0 | 0.0] | d Hentes port 22
F. hentetid Pl. plass ant kolli M3 wvekt (kg) Pakket Lest Sett merknad

Skrive inn en eventuell merknad for et oppdrag og trykk “Lagre endringer’. Merknadsfeltet vil
bli nullstilt, men merknaden finnes lagret for oppdraget. Dette ser du ved at det kommer et
redt utropstegn pa oppdraget, helt til venstre i lista. Nye merknader kan legges inn nar som
helst og alle vil bli tatt vare pa.

Se om et oppdrag har merknad
Beskjeder som er lagt inn pa et oppdrag vises ved at oppdraget far et rgdt utropstegn '

Sok/Filter Konfigurer Liste Sok forrige dag 03.08 2011 sok neste dag
| Lagre endringer |
f Transporter navn Leveres nawvn Leveres sted Merkin Pl plass Ant kolll M3 vekt (kg)
,_; ,7 ,7 ’_9— F. hentetid « 'P_ ,_ | ’_[_ﬂ Lest
JB)® pemoTransportor  Demo kjoper oslo 03.08.11 12:00:00 | 100 | o | 00| | 0.0
Rl Transporter navn  Leveres navn Leveres sted Merking F. hentetid Pl plass Ant kolli M3 Vekt (kg) Lest
Klikk pa utropstegnet vil vise siste merknad.
Endringer E
Oppretiel - Medlems id Innhald
0908 11 18:13:20 Demokjoper (Demobjoper) testing 2
0908 11 11:24:01  Demokjoper (Demojoper) testing

Se alle merknader for et oppdrag
Ga inn pa detaljsiden for oppdraget. Merknadene vises nederst.

Merknader

Opprettet Medlems id (Brukerid) Innhold

09.08.11 18:12:20 | DemoKjoper (Demoljoper) | testing 2 | X

08.08. 11 11:24:01  Demoljoper (Demoljoper)  testing 4

Skriv ut fraktbrev
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Konfigurer Liste

Maottaker ref SE

Kjoper navn
|

\"® Demo kjoper

\"® Demo kjoper

20110704011

20110704010

Standard fraktbrev kan nar som helst lagres som en PDF ved a trykke pa tegnet ® for et

oppdrag i listen.

Tilpasse lister
Man kan selv velge hvilke kolonner som skal vaere med i oppdragslistene. Velg “List oppdrag”

Transport oppdrag Admin TIV
V Sok/Filter Konfigurer Liste
senders ref Mottaker ref
R: 0 senders ref Mottaker ref

i menyen og sa trykke pa linken “Konfigurer liste”:

BT |_Tilbakestin | |

E Transportoppdrag

=l Hoveddeta jer
Pl.plass
Ant kollifpl
Kubilkk {m3)
Laste meter (m)
vekt (kg)
Merking
vakt pd topp
Kjopers pris
Transporters pris

El referanser
Senders ref
Senders ref tekst
Internid
sendingsnummer
Mottaker ref
Mottaker ref tekst

WS e e

Konfigurerbar liste, hvordan: Z

1har nd lagt til en ekstra funksjon der du kan spesifisere hvilke elementer som skal
zre med | de forskjellige listene/sidene du har tilgang til og | hvilken rekkefalge du
Il at de skal vare.

Bruk: Utvid (kiikk pd 'pluss’ bildet) hovedelementene (tre-listen, venstresiden) du

ler Interessert | & ha med 1 Iisten (noen av hovedelementeane er allerede utvidet),

Ideretter bruker du dra-og-slipp for & plassere onskede elementer opp pd det gré

lomradet | toppen av siden (dette er tabell-header/top for hver liste). Du kan ogsd
lendre rekkefolgen pd de valge elementene ved & bruke dra-og-slipp for 3 plassere
Idem | onsket posisjon. NAr elementene er slik du onsker, kikker du p3 LAGRE
knappen | bunnen av siden.

MERK: de valge elementene fra tre-listen, wil ha &n gul bakgrunnsfarge, disse
lelementene er det lkke mulig & velge Igjen (det er lkke tillatt & ha mer enn 1 element
lav samme typen valgt). Du kan ogs3 flerne elementer fra elementliisten, ved 3 bruke
idra-og-slipp og sleppe de pd utsiden av det gri omridat.

@verst i vinduet (1) vises de kolonnene som er i bruk nar lister skal vises. Til hgyre pa siden
star en huskeliste pa hvordan man endrer kolonnene (2). Helt til venstre star en liste (3) med
alle elementer i et oppdrag som det er mulig & vise i kolonner i lister.

Ett plusstegn (#) utvider en gruppe med kolonner.

Ta bort kolonner fra lister

For a ta bort kolonner fra lister, pek med musa pa agnsket kolonne (1), trykk ned venstre
museknapp og hold knappen nede. Dra sa musepekeren bort til lista til venstre (3) og slipp
opp museknappen over lista. Kolonnen er na blitt borte fra (1).
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Trykk pa knappen “Lagre”.

Legag til kolonner til lister

Et hvert element i listen til venstre (3) kan legges inn som en ny kolonne i lister. Pek med
musa pa gnsket element i lista (3), trykk ned venstre museknapp og hold knappen nede. Dra
musepekeren opp mot kolonnevisningen (1) uten a slippe museknappen. Navn pa gnsket
element vil vises ved musepekeren. Nar musepekeren kommer over kolonnevisningen (1),

vises tegnet T . Slipp museknappen og det nye elementet vil vises i lista.

Senders reﬂMottaker reﬂPI.plasﬁIlastemeter [m)lAn.t I:_“"w”r';:*"ﬁ_ﬂ Leveres Byiﬁarfr'ﬁ'ﬂl(uhikk [m3)|\lekt [kg)ll(jﬁpers godstypd
------------------------------------------------------------ ]

Trykk pa knappen “Lagre”.

Endre rekkefalge av kolonner

Bruk musepekeren til & dra en kolonne fra en posisjon og til en annen. Husk & trykke pa
knappen “Lagre”.

Redusere antall eposter fra TakeCargo
Denne operasjonen kan kun utfgres av superbrukere.

TakeCargo sender eposter til kontaktperson(er) for a varsle om mange hendelser i systemet.
Man kan imidlertid sla av mange av disse varslene slik at kun det man anser for ngdvendige
eposter blir sendt fra TakeCargo.

Logg pa TakeCargo og velg Admin -> Konfigurer -> Systemkonfigurasjon i menyen.
Deretter, klikk pa fanen “Meldingspreferanser’. Fglgende side vil vises:
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ing av egne ! ) Generelt

Meldingspreferanser

Meldingstype & E-mail SMS Transport XML - FTP  Transport XML - HTTPGET Transport XML - HTTPPOST Alternativ E-mail

=

Data valideringsfeil

&

Generell informasjons melding

®

Meldingskvittering pA melding mottat

&

‘oppdatering av oppdrag

®

oppdrag avslitt

®

oppdrag avslitt etter aksept

&

Oppdrag status endring

®

Oppdrag trukket tilbake

&

‘oppdrag trukket tilbake etter aksept

®

oppdragsmerknad

=

TakeCarge system feil

&

Tilbak Iding pé po

TrackAndTrace

&

wvarsel om at det er flere enn ett (1) oppdrag som finnes registrert i databasen.

®

XML validerings feil

Kan handtere split [barn] meldinger (TransportXML})
Kan handtere split [forelder] meldinger (TransporiXML) (&4

Send TrackAndTrace meldinger UTEN konvolutt

Lagre Meldingskonfigurasjen Vis http/webservice-oppkoblingsdetaljer |

| kolonnen "Email”, velg bort alt unntatt valget " Tilbakemelding pa transportoppdrag”. Trykk sa
pa knappen "Lagre Meldingskonfigurasjon’.

TakeCargo vil na kun sende en epost til kontaktpersonen for hvert nye transportoppdrag som
kommer inn.

Dersom alle bokser i kolonnen tas bort vil TakeCargo aldri sende epost til kontakpersonen.
| kolonnen "Alternativ email’ kan man legge inn tilleggsadresser som man vil at epost skal ga
til. Flere epostadresser kan legges inn, adskilt med komma.

Registrere egne hentesteder
Denne operasjonen kan kun utfgres av superbrukere.

Alle hentesteder hos en leverandgr med eget GLN ma registreres i TakeCargo. Nar et
hentested er registrert kan tilgangen til transporter fra dette begrenses for egne brukere.

| tillegg kan en leverandgr "outsource” handteringen av enkelte hentesteder til en annen
leverandgr i TakeCargo Systemet (tredjepartsleverandaer). Denne tredjepartsleverandaren vil
da fa tilgang til & se og handtere transporter fra disse hentestedene.

Bruker ma vaere palogget som superbruker. Velg felgende fra menyen: Admin -> Konfigurer
-> Systemkonfigurasjon i menyen. Deretter, klikk pa fanen “Konfigurering av egne
hentesteder (lokasjoner)”.

Siden viser en oversikt over egne hentesteder, samt hentesteder hvor man har overlatt
handteringen til en annen aktgr. | tillegg vil man se hvilke hentesteder man har begrenset
tilgangen til slik at kun enkelte av egne brukere vil se transporter fra dette hentestedet.
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Konfigurering av egne hentesteder (lokasjoner)

Hantested navn GLMN Pi vegne av Egne brukera varegruppe filter Handling
test hentesied 1 TO3 1000000021 + janodemol % X
test hentested 2 T3 1 000D « dibruker + testfilterl ks x
Filter for aktarer dere vil skal handle pa vegne av dere
Hentested nawvn GLMN Tredjepart varegruppe filter Handling

Eksemplet viser at denne leverandgren har registrert to av sine hentesteder inn i systemet.
Det er ogsa registrert hvilke brukere som skal ha tilgang til 2 se og handtere transporter fra
disse hentestedene. | tillegg vil det ogsa vises hvilke hentesteder man har gitt tilgang til at
tredjepartsleverandgr skal handtere.

wntesteder (lokasjoner)

Egne brukere varegruppe filter Handling

Endre t\} D
Hentested navn:
Hentested GLM:

Komma [, ) separer godstype filter hwvis flare ann
an (1}

varegruppe filter:

Adresse: l—
Postnr.: I—
By: l—
Land: [Morge 7|

;.:rlu-cale brukere dette gjelder Sett brukere I

Trykk pa knappen “Ny” i det gvre panelet og et nytt vindu vil bli vist pa skjermen. Dette vinduet
har felt som ma fylles ut om hentestedet. Fyll ut med navn pa hentestedet, GLN og adresse.
GLN som legges inn ma vare gyldig og vil bli sjekket av systemet.

Trykk pa knappen “Lagre” nar du er ferdig.
For a legge inn neste hentested, trykkes knappen “Ny” pa nytt.

Dersom man er en tredjepartsleverandgr vil hentesteder man er blitt tildelt fra andre
leverandgrer vises i sin egen “Konfigurering av egne hentesteder (lokasjoner)” liste. Man kan
da gi tilgang til brukere pa vanlig mate.

La brukere fa tilgang til egne hentesteder
Gi kun enkelte brukere tilgang til transporter fra registrerte hentesteder.

HINT Denne funksjonen gjgr at kun ansatte pa et lager vil se transporter fra dette hentestedet.
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Endre E|
Hentested nawvn: |1E’51 hentested 1
Hentested GLM: 7031000000021
Komma |, ) separer godstype filter hvis flare ann
an (1)
varegruppe filter: |
Adresse: |1e-51veien 1
Postnr.: |2222
By: |crsb
Land: | MNorge ¥

;'::_EIE brukers dette gielder + janodemol | Sett I::rul-tere[!

Bruker ma vaere palogget som superbruker. Velg felgende fra menyen: Admin > Konfigurer >
Systemkonfigurasjon > Konfigurering av egne hentesteder.

Systemet vil vise en side som gir oversikt over egne hentesteder som man har overlatt til
andre, samt hvilke egne hentesteder som har begrenset tilgang.

Tilgangskontroll for hentestedet gjeres ved a trykke pa knappen “Sett brukere” som vil vise en
liste med alle registrerte brukere pa aktgren. Kryss av for de brukerne som man vil skal ha
tilgang til transporter fra hentestedet. Trykk pa knappen “Sett valgte” for a lagre valget. Trykk
sa pa knappen “Lagre” for & lagre alle disse brukerne for hentestedet.

Disse brukerne vil da veere de eneste av egne brukere som har tilgang til dette hentestedet.
Denne funksjonaliteten vil fungere likt for egne hentesteder og for hentesteder som man
handterer pa vegne av andre leverandgrer.

Advarsel: Dersom man ikke registrerer noen brukere pé et hentested vil alle
brukerne hos aktaren fa tilgang til dette hentestedet. Superbrukere vil alltid fa
tilgang til alle hentesteder.

La en ny akter fa tilgang til et hentested

Bruker ma vaere palogget som superbruker. Velg faglgende fra menyen: Admin > Konfigurer >
Systemkonfigurasjon > Konfigurering av egne hentesteder.

Trykk pa knappen “Ny” der det star “Filter for aktarer dere vil skal handle pa vegne av dere”
og det vil legge seg et nytt vindu over siden.



Filter for akterer dere vil skal handle pa vegne av dere

Tredjepart varegruppe filter Handling
LNy |
Endre B
Hentested navn: lm
Hentested GLMN: li
wvaregruppe filter: Ii
Adressea: li
POSENr.: Ii
BY: Ii
Land: v
akter som skal handle pd vegne av dere: Velg akter I
| Lagre |

Feltet "Hentested navn” vil vise en liste over alle hentesteder som man har registrert. Velg

det hentestedet som tredjepartsleverandgr skal handtere og detaljene om hentestedet vil bli
fylt ut.

Trykk pa knappen “Velg aktar’ for a velge hvilken aktgr man vil skal handtere hentestedet.
Man vil fa en liste over alle aktgrer i TakeCargo som er registrert som Leverander.

Nar aktgren er valgt vil den vises over “Velg aktar’ knappen. Trykk sa pa knappen “Lagre”.

Den tredjepartsleverandgren man har overlatt hentestedet til, vil na kunne se oppdrag som
skal hentes pa hentestedet.

Advarsel: Man kan kun overlate handtering av hentesteder til en annen Leverandgr
(i TakeCargo terminologi). Det vil si at bade leverandgr og tredjepartsleverandor
ma veere registrert som Leverandor i TakeCargo.




